
T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Ot Biçimi 

 

 

 

 

  

E-Belediye ,Bridge,İdare 

Tarafından Otların Biçilmesi 

Talebi Gelmesi 

 

Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Bölge Sakinlerinin Şikayeti 

Ekiplerimiz Bölgeye 

Yönlendirilip İşin 

Sonlandırılması 

               Kontrolör 

Tahakkuk Oluşması  

Yerinde Tespit Yapılması  

 

Ekiplerimiz Bölgeye Yönlendirilip 

İşin Sonlandırılması 

Tahakkuk Oluşturulması 

                        Bitir. 

Şahsın Kendi  Mülkiyeti 

Zabıta Müdürlüğü Arasa 

sahibine bildirmesi 

Kamu Mülkü Alanı 

Ekiplerimiz Bölgeye Yönlendirilip 

İşin Sonlandırılması 



T.C 

ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Çocuk Oyu Grubu ve Bank Arıza,Bakım ve Montaj  

 

 

 

 

 

 

 

 

  Tamir,Bakım ve Arıza  ve Bank Talebi                                                                                  Yeni Park Yapımı 

 

  

 Olumsuz 

 

 

Olumlu 

E - belediye,Bridge ve İdare Tarafından 

Park Yapımı Talebi veya Arıza Giderme 

Talebi  Gelmesi 

               Park ve Bahçeler Müdürü 

                      Saha Sorumlusu  

Tamirat Ekibinin Yerinde Tespit Yapması 

Gerekli Malzemenin Temin 

Edilip Tamiratın Yapılması 

Gerekli Malzemenin Temini  

Alana Montajın  Yapılması 

Değerlendirilmesi 

Vatandaşa Bilgi 

Verilmesi 

                                

                         Bitir. 



 
Kullanılacak Malzemelerin 

Tespit edilmesi 

T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Park Projesinin Hazırlanması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               Olumlu                                                                                               Olumsuz 

                                                                                            

  

 

Park yapılması düşünülen alanda mülkiyet 

araştırması sonucu olumlu çıkması 

İmar Müdürlüğünden paftaların alınması 

                      Harita birimi ile alana 

gidilerek sınırlarının belirlenmesi, eğim, 

kot bilgilerinin toplanması 

Yapılacak Parkın ihtiyaçlarının 

belirlenmesi 

          Müdür Onayı 
Gerekli değişikliklerin yapılması 

Malzemeler depoda 

mevcut ise hazırlanması 

Parkın alt yapı çalışmalarının 

hazırlanması 

                  Tasarımın yapılması 

          Başkan Onayı 

Malzemeler depoda mevcut değil ise 

ihale hazırlığına başlanması 

Park yapımına başlanarak, 

parkın bitirilmesi 



 

T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Park Yapımı  
 (Başkan,E-Belediye,Bridge) 

 

Park ve Bahçeler Müdür ve İlgili Başkan Yardımcısı 

Değerlendirme Süreci 

  

 

 

  

 

 

  

 

 Olumlu Olumsuz 

 

 

 

  Olumlu 

mu? 

Olumsuz Alana Park 

Yapılmayacağı Bilgisi Verilmesi 

Proje Etüt Birimi        

(Projelendirme) 

Park ve Bahçeler Müdürlüğü  

 Onay 

alma 

Fen İşleri Müdürlüğü 

ile koordineli  

Parkın sert zemin 

İşleri yapım aşaması 

Toprak dolgusu Tesviye 

Elektrik Tesisatı                              

Su Tesisatı                                            

Çim Ekimi                                           

Bank,Kamelya,Çöp Kovası       

Yapım Aşaması 

                    Bitir. 

           Saha Sorumlusu 



T.C 

ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Sulama Sistemlerinin Arıza,Bakım ve Park Yapımı  

 

 

 

 

 

 

 

 

  Tamir,Bakım ve Arıza                                                                                                       Yeni Park Tesisatı 

 

  

 Olumsuz 

 

 

Olumlu 

E - belediye,Bridge ve İdare Tarafından 

Park Yapımı Talebi veya Arıza Giderme 

Talebi  Gelmesi 

               Park ve Bahçeler Müdürü 

                      Saha Sorumlusu  

Tesisat Ekibinin Yerinde Tespit Yapması 

Gerekli Malzemenin Temin 

Edilip Arızanın Giderilmesi 

Gerekli Malzemenin Temini  

Alana Uygulama Yapılması 

Baski ile Koordineli Olarak 

Abone Bağlantıları ve 

Sayaç Takılması 

Değerlendirilmesi 

Vatandaşa Bilgi 

Verilmesi 

                               Bitir. 



T.C  
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRÜĞÜ 

Parklarımıza İsim Verilmesi  
(Şehit,Şahıs vs.) 

  

 

  

 

 

  

 

 

E-Belediye ,Bridge,İdare Tarafından 

Talebi Gelmesi 

 

Tabela Yaptırılması ve 

yerinde Montajı 

Bitir. 

Belediye Meclisine Havale Edilmesi 

Olumlu 

 

Vatandaşa Bilgi verilmesi 

 

Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Uygun Yer Seçimi Yapılması 

Başkanlık Olur’u  alınması 

 

Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlığına 

görüş sorulması 

Olumsuz 

 

Vatandaşa Bilgi verilmesi 

 

Şehit  İsmi Talebi Şahıs İsmi Talebi 

Olumsuz 

Olumlu 



 

T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Ağaç Kesimi, Budama ve Bakım İş Akış Şeması 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

        Olumlu                             Olumsuz 

E-belediye,Bridge,İdare Tarafından Ağaç 

Kesimi  veya Budama Talebi Gelmesi 

 

              Park ve Bahçeler Müdürü 

                        Saha Sorumlusu 

               Tespit Amaçlı Bölgeye Gidilmesi 

       Budama ve Bakım             Kesim 

 Olumsuz    Olumlu 

Orman İşletme Müdürlüğüne 

Sunulması 

Ekibi Bölgeye Yönlendirilip 

İşin Sonlandırılması 

                                  Bitir. 

Elektrik Telleri varsa UEDAŞ 

ile elektrik kesintisi için 

görüşme 

İşlemin 

Gerçekleştirilmesi 

Olumlu Olumsuz 

Vatandaşa Bilgi Verilmesi 

Vatandaşa Bilgi 

Verilmesi 

Vatandaşa Bilgi 

Verilmesi 

 



 

T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Ağaçların İlaçlama  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

E-belediye,Bridge,İdare Tarafından 

Ağaçların İlaçlama Talebi Gelmesi 

 

Park ve Bahçeler Müdürlüğü  

            Saha Sorumlusu 

                    Kontrolör 

      Yerinde Tespit Yapılması  

Ekiplerimiz Bölgeye Yönlendirilip 

Uygulamanın Yapılması  

         Vatandaşa Bilgi Verilmesi  

                     Bitir. 

Olumlu Olumsuz 



T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Biçilen Otların ve Ağaç Dallarının Alınması  
(Ortak Alanlar ya da Özel Mülkiyet) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

           

E- Belediye,Bridge ve  İdare Tarafından 

Ağaç Dalları,Otların Alımı Talebi 

 

           Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

                      Saha Sorumlusu  

Saha Ekiplerince Yerinde Kontrolü ve 

Vatandaşa Bilgi Verilmesi 

Saha Kontrolörünün Yerinde Tespitinin Yapılması 

              Tahakkuk Oluşturulması 

Saha Ekiplerimiz Tarafından Belirtilen 

Bölgedeki Malzemenin Alınması 

                         Bitir. 

Özel Mülkiyet Kaldırım veya Parklar 

              Vatandaşa Bilgi Verilmesi 



T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Hayrat Çeşmesi 

 

 

 

 

 

  

 

 

E-Belediye ,Bridge,İdare 

Tarafından Talebi Gelmesi 

 

    Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

            Saha Sorumlusu  

   Tahakkuk Oluşturulması 

                        Bitir. 

Talep edilen yerde yerinde tespit 

yapılması 

      Başkanlık Olur’u  alınması 

Vatandaşa Bilgi ve Çeşme Tip Proje Detayı verilmesi  

 

Baski’ye uygunluk ve bağlantı 

yazısı 

        Olumlu

sı 

 Tahakkuk Oluşturulması 

     Olumsuz

sı 

 Tahakkuk Oluşturulması 

Park İçi bağlantı yapılması

sı 

 Tahakkuk Oluşturulması 



T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

Elektrik Sistemlerinin Arıza, Bakım ve Park Yapımı  

 

 

 

 

 

 

 

 

  Tamir, Bakım ve Arıza                                                                                                       Yeni Park Tesisatı 

 

  

 Olumsuz 

 

 

Olumlu 

E-belediye, Bridge ve İdare Tarafından 

Park Yapımı veya Arıza giderilmesi Talebi 

               Park ve Bahçeler Müdürü 

                      Saha Sorumlusu  

Elektrik  Ekibinin Yerinde Tespit Yapması 

Gerekli Malzemenin Temin 

Edilip Arızanın Giderilmesi 

Gerekli Malzemenin Temini  

Alana Uygulama Yapılması 

Uedaş  ile Koordineli 

Olarak Abone 

Bağlantılarının yapılması 

Değerlendirilmesi 

Vatandaşa Bilgi Verilmesi 

                                

                         Bitir. 



T.C 
ALTIEYLÜL BELEDİYE BAŞKANLIĞI 
PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 
Hasar Tespiti ve Ceza Uygulaması 

 

 

 

 

 

  

 

 

E-Belediye ,Bridge,İdare Tarafından Bilgi Verilmesi 

 

Zabıta Müdürlüğü Tarafından Tutanak 

Tutulması 

Park Bahçeler Müdürlüğü 

Vatandaşa Tebliğ Edilmesi 

Bitir. 

İlgili Saha Sorumlusunun Piyasa Araştırması 

Yapması ve Yaklaşık Maliyetin Hazırlaması 

Belediye Encümeni’ne Havale Edilmesi 

Oluşturulan Ceza Tebliğinin Park ve Bahçeler 

Müdürlüğüne Gönderilmesi 

 

Tebliğ Yazısının Ulaşma Bilgisinin Gelmesi 

Tahakkuk Oluşturulması 



 

 
ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

SAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 

 

BİRİM YAZIŞMALARI 

 

 

İŞ AKIŞI 

 

 

RESMİ YAZILAR VE VATANDAŞTAN GELEN DİLEKÇELER 

ELEKTRONİK ORTAMDA KAYIT ALTINA ALINIR. 

KAYIT ALTINA ALINAN EVRAK MÜDÜR TARAFINDAN İLGİLİ 

PERSONELE İLETİLİR. 

GELEN EVRAK YA DA DİLEKÇE İLE İLGİLİ İŞLEM İLGİLİ 

PERSONEL TARAFINDAN İŞLEMİ TAMAMLANIR. 

CEVAP VERİLMESİ GEREKEN EVRAK YA DA DİLEKÇENİN CEVABI 

YAZILIP GEREKLİ İMZA AŞAMALARI YAPILDIKTAN SONRA GENEL 

EVRAĞA TESLİM EDİLİR. 



 

 

ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ  

SAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 

GÖNÜL ZİYARETLERİ 

 

İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

GÖNÜL ZİYARETLERİ 

TAZİYE 

ZİYARETLERİ 

HOŞGELDİN 

BEBEK 

ZİYARETİ 

ASKER 

ZİYARETİ 

HASTA VE 

YAŞLI 

ZİYARETİ 

İlçemiz sınırları 

içerisinde vefat 

vatandaşlarımızın 

yakınlarına 

başsağlığında 

bulunmak 

İlçemiz sınırları 

içerisinde bebeği 

olan 

vatandaşlarımıza 

hayırlı olsun 

ziyaretinde 

bulunmak 

İlçemiz sınırları 

içerisinde askere 

gidecek 

vatandaşlarımıza 

ziyarette bulunmak  

Hasta ve yaşlı 

ziyaretine gitmek 



 

 

ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ  

SAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 

CENAZE DEFİN İŞLEMLERİ 

      

İŞ AKIŞI 

 

 

            

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HASTANEDE VEFAT 

ÖLÜM BELGESİ HASTANE TARAFINDAN DÜZENLENİR 

CENAZENİN YIKANMASI VE KEFENLENMESİ HASTANE TARAFINDAN 

GERÇEKLEŞTİRİLİR. 

ÇAĞRI MERKEZİ ÜZERİNDEN VATANDAŞTAN GELEN TALEP 

 

İLÇE SINIRLARI İÇERİSİNDE CENAZE NAKİL ARACI HİZMETİ 

MERHUMUN EVİNDE HELALLİK ALINMASI VE CAMİDE CENAZE NAMAZI 

İÇİN BELEDİYEMİZ CENAZE NAKİL ARACI İLE HİZMET SAĞLANIR 

ÇINARLIDERE MEZARLIĞINDA DEFİN YERİ HAZIRLANIR 



 

 

ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ  

SAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 

CENAZE DEFİN İŞLEMLERİ 

 

İŞ AKIŞI 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

         EVDE VEFAT 

ÇAĞRI MERKEZİ ÜZERİNDEN VATANDAŞTAN GELEN TALEP 

 

ÖLÜM BELGESİ BELEDİYEMİZE BAĞLI HEKİM TARAFINDAN EVDE 

DÜZENLENİR 

 

İLÇE SINIRLARI İÇERİSİNDE CENAZE NAKİL ARACI HİZMETİ 

 

VADANDAŞIN TALEBİNE GÖRE MERHUM ÇINARLIDERE MEZARLIĞI 

MORGUNA KALDIRILIR 

MERHUMUN EVİNDE HELALLİK ALINMASI VE CAMİDE CENAZE NAMAZI 

İÇİN BELEDİYEMİZ CENAZE NAKİL ARACI İLE HİZMET SAĞLANIR 

 

ÇINARLIDERE MEZARLIĞINDA DEFİN YERİ HAZIRLANIR 

 



 

 

ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜ 

 SAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 

KURBAN KESİM HİZMETİ 

 

KURBAN KESİM HİZMETİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

  

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

VATANDAŞLARIMIZA HAYVAN PAZARINDA KÜÇÜKBAŞ KURBAN KESİMİ 

YAPILACAĞININ DUYURUSUNU YAPMAK. 

 

KÜÇÜKBAŞ KURBAN KESİMİ İÇİN GELEN VATANDAŞLARIMIZI HAYVAN 

PAZARINDA KURULAN VEZNEYE YÖNLENDİRİP ÜCRETİNİ YATIRDIKTAN 

SONRA NUMARATAJ SİSTEMİ İLE SIRA VERİP KOORDİNE ETMEK. 

 

BBB HAYVAN PAZARINDA BULUNAN 3 ADET KÜÇÜKBAŞ KURBAN KESİM 

ÜNİTESİNİN HİZMETİNİ GERÇEKLEŞTİRMEK. 

 

SIRASI GELEN HAYVANIN KASAPLARIMIZ TARAFINDAN KESİMİ YAPILIP 4 

PARÇA HALİNDE VATANDAŞA TESLİM EDİLİR. 



 

 

 
ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER MÜDÜRLÜĞÜSAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 
MEZARLIK TEMİZLİK VE BAKIMI 

 

 

İŞ AKIŞI 

 

YYER 
E BELEDİYE, BRİDGE,İDARE 

TARAFINDAN GELEN TALEP 

SAĞLIK İŞLERİ BİRİM SORUMLUSUNUN 

GELEN TALEBİ KONTROLÖRE 

YÖNLENDİRMESİ 

KONTROLÖR 

YERİNDE TESPİT YAPILMASI 

EKİPLERİN BÖLGEYE YÖNLENDİRİLİP 

UYGULAMANIN YAPILMASI 

TALEP SAHİBİNE BİLGİ VERİLMESİ 



İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

ALTIEYLÜL BELEDİYESİ 

PARK VE BAHÇELER  MÜDÜRLÜĞÜ SAĞLIK İŞLERİ BİRİMİ 

VETERİNERLİK HİZMETLERİ 

 

İŞ AKIŞI 

 ÇAĞRI MERKEZİ VEYA BRİDGE ÜZERİNDEN 

GELEN VATANDAŞIN TALEBİ 

GELEN TALEBİN ALINIP ÖNCELİKLE ACİL 

ŞİKAYETLER OLMAK ÜZERE ADRESE GİDİLİR. 

VATANDAŞ İLE İRTİBATA GEÇİLİP ŞİKAYETE 

KONU OLUP HAYVAN HAKKINDA BİLGİ 

ALINIR. 

YARALI, GÜÇTEN DÜŞMÜŞ VE SAHİPSİZ 

HAYVANLAR GEREKLİ BAKIMLARI 

YAPILMAK ÜZERE BARINAĞA BIRAKILIR. 

SİSTEM ÜZERİNDEN ŞİKAYET 

SONLANDIRILIP VATANDAŞA BİLGİ 

VERİLİR. 


